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Considerando,

Considerando

Considerando

Art. 1° -

Art. 2° -

Art. 3° -

DECRETO N°. 3.735/2024, DE 30/01/2024.

DISPOE SOBRE: O Regulamento  dos
Procedimentos Licitatérios do municipio de Rosana -
SP, e d& outras providéncias.

SILVIO GABRIEL, Prefeito do Municipio de
Rosana - SP, no uso das atribuigdes legais que Ihe sdo
conferidas por Lei, €;

que dezenas de dispositivos constantes da Lei Federal n° 14.133/2021, exigem
expressamente a edicdo de regulamento, uns de carater obrigatério e outros
facultativos em suas correspondentes esferas de Governo;

ainda, que o artigo 187, da Lei Federal n° 14.133/2021, permite que os Estados,
o Distrito Federal e 0s Municipios podem aplicar os regulamentos editados pela
Unido para a execugdo da Lei;

finalmente, que compete ao Municipio suplementar a Legislacdo Federal, nos
termos do artigo 11, inciso Il, da Lei Orgéanica do Municipio de Rosana - SP.

DECRETA:

Fica aprovado o Regulamento dos Procedimentos Licitatérios do municipio de
Rosana - SP, na forma do Anexo a este Decreto.

Aplicam-se as contratacGes publicas realizadas no ambito do municipio de
Rosana - SP, com base na Lei Federal n° 14.133/ 2021, no que couber e naquilo
que ndo for objeto de regulamentacdo no Anexo a este Decreto, os regulamentos
editados pela Unido.

Este Decreto entra em vigor na data de sua publicacdo.

Publique-se, registre-se e cumpra-se.

Rosana -SP, aos 30 (trinta) dias do més de janeiro de 2.024.

SILVIO GABRIEL
Prefeito Municipal

Publicado e Registrado nesta Secretaria na data supra

JAIR FRANCISCO CAMARGO
Secretério de Licitacbes e Compras
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ANEXO

REGULAMENTO DOS PROCEDIMENTOS LICITATORIOS DO MUNICIPIO DE

ROSANA - SP.

TITULO I

DA ATUACAO DO AGENTE DE CONTRATACAO, DA EQUIPE DE APOIO, DA
COMISSAO DE CONTRATACAO, DO PREGOEIRO, DOS GESTORES E FISCAIS DE

Art. 1° -

Art. 2° -

Art. 3° -

Art. 4° -

CONTRATOS.

CAPITULO 1
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Este Titulo estabelece regras e diretrizes para atuacdo do agente de contratacdo, da
equipe de apoio, da comissdo de contratacdo, do pregoeiro, dos gestores e fiscais de
Contratos, nas areas de que trata a Lei Federal n® 14.133/2021.

CAPITULO Il
DA DESIGNACAO DOS ATORES DA CONTRATACAO

Secéo |
Do Agente de Contratacéo

O agente de contratacdo sera designado entre os servidores efetivos do municipio de
Rosana - SP, para:

I - tomar decisbes acerca do procedimento licitatério;

Il - acompanhar o trdmite da licitacdo, zelando pelo seu fluxo satisfatdrio, desde a fase
preparatéria;

Il - dar impulso ao procedimento licitatério, em ambas as suas fases e em
observancia ao principio da celeridade;

IV - executar quaisquer outras atividades necessarias ao bom andamento do certame
até a homologacéo.

Secéo 11
Da Equipe de Apoio

A equipe de apoio serd designada para auxiliar o agente de contrata¢do ou a comissao
de contratagdo no desempenho e na condugdo de todas as etapas do processo
licitatério de que trata o inciso IV do art. 12, o que inclui conhecimentos sobre
aspectos técnicos e de uso do objeto, licitagdes e contratos, entre outros.

Secédo 111
Da Comissdo de Contratacéo ou de Licitagdo

A comissao de contratacdo ou de licitacdo de que trata o art. 15 seré designada entre
um conjunto de servidores efetivos indicados, em carater permanente ou especial, com
a funcdo de receber, examinar e julgar documentos relativos as licitagbes e aos
procedimentos auxiliares.
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Art. 5° -

Art. 6° -

Art. 7° -

Art. 8° -

Art. 9° -

Art. 10.

Secéo 1V
Do Pregoeiro

O pregoeiro seré designado entre os servidores efetivos do municipio de Rosana - SP,
com a funcdo de conduzir a sessdo publica do pregdo, na forma eletrénica ou
presencial, recebendo, examinando e decidindo sobre documentos relativos as
licitagOes.

Secédo V
Dos Gestores e dos Fiscais de Contratos

Os gestores e fiscais de contratos e 0s respectivos substitutos serdo representantes do
municipio de Rosana - SP, designados para acompanhar e fiscalizar a execugdo de
contrato ou instrumentos congéneres.

Os fiscais de contratos poderdo ser assistidos e subsidiados por servidores lotados em
unidades distintas ou por terceiros contratados pela Administracdo, observado neste
caso o disposto no art. 21.

Secéo VI
Da Autoridade Competente

O agente de contratagdo, 0s membros da equipe de apoio, da comissao de contratagdo
ou de licitagdo, o pregoeiro, bem como o gestor e o fiscal do contrato serdo designados
pelo Chefe do Poder Executivo.

Secéo VII
Dos Requisitos para Designacdo

O servidor designado para o cumprimento das atribuicBes dispostas neste Titulo
devera preencher os seguintes requisitos:

I - ser, preferencialmente, servidor efetivo do municipio de Rosana - SP;

Il - ter atribuicGes relacionadas a licitagbes e contratos ou possuam formagao
compativel ou qualificagdo atestada por certificagdo profissional emitida por escola de
governo criada e mantida pelo poder publico; e,

I11 - ndo ser cdnjuge ou companheiro de licitantes ou contratados habituais da
Administracdo nem tenha com eles vinculo de parentesco, colateral ou por afinidade,
até o terceiro grau, ou de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira,
trabalhista e civil.

Secéo VIII
Da Vedacao

Fica vedada a designagdo do mesmo servidor para atuagdo simultdnea em funces
mais suscetiveis a riscos, em observancia ao principio da segregacdo de funcdes, de
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Art. 11.

Art. 12.

§1°-

§2°-

modo a reduzir a possibilidade de ocultacdo de erros e de ocorréncia de fraudes na
respectiva contratacgao.

Os impedimentos dispostos no inciso Il do art. 9° da Lei Federal n° 14.133/2021
aplicam-se a terceiro que auxilie a conducdo da contratacdo na qualidade de integrante
de equipe de apoio, profissional especializado ou funcionario ou representante de
empresa que preste assessoria técnica.

N CAPITULO Il N
DA ATUACAO DOS ATORES DA CONTRATACAO

Secédo 1
Do Agente de Contratagao

Caberéa ao agente de contratacdo, em especial:

I - tomar decisdes em prol da boa conducdo da licitagdo, impulsionando o
procedimento, inclusive demandando as areas internas das unidades de compras
descentralizadas ou ndo, o saneamento da fase preparatoria, caso necessario;

Il - acompanhar os trdmites da licitacdo, promovendo diligéncias, se for o caso, para
que o calendario do plano de contratacfes anual seja cumprido na data prevista,
observado, ainda, o grau de prioridade da contratacao;

111 - conduzir a sessdo publica da licitacdo, promovendo as seguintes acGes:

a) receber, examinar e decidir as impugnacdes e os pedidos de esclarecimentos ao
edital e aos seus anexos, além de poder requisitar subsidios formais aos responsaveis
pela elaboracdo desses documentos;

b) verificar a conformidade das propostas com os requisitos estabelecidos no edital,
em relacdo a proposta mais bem classificada;

¢) coordenar a sessao publica;

d) verificar e julgar as condic6es de habilitacdo;

e) sanear erros ou falhas que ndo alterem a substancia das propostas;

f) encaminhar a comisséo de contratagdo os documentos de habilitacdo, caso verifique
a possibilidade de sanear erros ou falhas que ndo alterem a substancia dos documentos
e sua validade juridica;

g) indicar o vencedor do certame;

h) conduzir os trabalhos da equipe de apoio, €;

i) encaminhar o processo devidamente instruido, apOs encerradas as fases de
julgamento e habilitacdo, e exauridos os recursos administrativos, a autoridade
superior para adjudicacdo e homologagao.

IV - remeter todas as informacgOes relativas as licitagbes ao Tribunal de Contas do
Estado de Séo Paulo, através do Sistema AUDESP - Fase IV ou por qualquer outro
meio.

O agente de contratacdo serd auxiliado pela equipe de apoio de que trata o art. 3° e
responderd pessoalmente pelos atos que praticar, excetuada a hipdtese do §2° deste
artigo.

Os membros da equipe de apoio responderdo solidariamente quando induzir o agente
de contratacdo a erro, ressalvado o membro que expressar posi¢do individual
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Art. 13.

81°-

§2°-

Art. 14.

Art. 15.

divergente fundamentada e registrada em ata lavrada.

Nas licitagbes que envolvam bens ou servigos especiais, 0 agente de contratacdo
podera ser substituido por comissdo de contratacdo, formada por, no minimo, 3 (trés)
membros, designados nos termos do Capitulo II.

Na hipotese do caput, a comissdo de contratacdo devera observar o disposto nos arts.
12 e 15.

Os membros da comissdo de contratacdo de que trata 0 caput responderdo
solidariamente por todos os atos praticados pela comissdo, ressalvado 0 membro que
expressar posicdo individual divergente fundamentada e registrada em ata lavrada na
reunido em que houver sido tomada a deciséo.

Secédo 11
Da Equipe de Apoio

Caberd a equipe de apoio auxiliar o agente de contratagdo ou a comissdo de
contratacdo nas etapas do processo licitatorio de que trata o inciso 1V do art. 12.

Secéo 111
Da Comissdo de Contratacdo ou de Licitacdo

Cabera a comissao de contratagdo ou de licitacdo, entre outras atribuicGes:

I - substituir o agente de contratacdo, nos termos do art. 12, quando a licitacdo
envolver a contratacdo de bens ou servigos especiais, desde que observados os
requisitos estabelecidos nos arts. 4° e 9°;

Il - conduzir a licitacdo, na modalidade dialogo competitivo, observado, no que
couber, o disposto no art. 12;

11 - receber, examinar e julgar documentos relativos aos procedimentos auxiliares,
previstos no art. 78 da Lei Federal n°® 14.133/2021, quando a licitagdo envolver a
contratacdo de bens ou servigos especiais.

Paragrafo Gnico. Na licitagdo na modalidade didlogo competitivo, que dispde o inciso Il, a

Art. 16.

comissdo sera composta de ao menos 3 (trés) servidores efetivos do municipio de
Rosana - SP, admitida a contratacdo de profissionais para assessoramento técnico da
comisséo.

Secéo 1V
Do Pregoeiro

Cabera ao pregoeiro, em especial:

| - conduzir a sessdo publica;

Il - receber, examinar e decidir as impugnacdes e os pedidos de esclarecimentos ao
edital e aos anexos, além de poder requisitar subsidios formais aos responsaveis pela
elaboracao desses documentos;

11 - verificar a conformidade da proposta em relacdo aos requisitos estabelecidos no
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edital;

IV - coordenar a sessdo publica e o envio de lances;

V - verificar e julgar as condiges de habilitagéo;

VI - sanear erros ou falhas que ndo alterem a substadncia das propostas, dos
documentos de habilitacdo e sua validade juridica;

V11 - receber, examinar e decidir os recursos e encaminha-los a autoridade competente
guando mantiver sua decisao;

VI - indicar o vencedor do certame;

IX - adjudicar o objeto, quando ndo houver recurso;

X - conduzir os trabalhos da equipe de apoio; e

XI - encaminhar o processo devidamente instruido a autoridade competente e propor a
sua homologagcéo.

Paragrafo unico. O pregoeiro podera solicitar manifestacdo técnica da assessoria juridica ou de

Art. 17.

outros setores do 6rgao ou da entidade, a fim de subsidiar sua deciséo.

Secédo V
Dos Gestores e Fiscais de Contratos

As atividades de gestdo e fiscaliza¢do da execucdo do contrato competem ao gestor do
contrato, auxiliado pela fiscalizacdo técnica e administrativa, de acordo com as
seguintes definicdes:

I - gestdo da execucdo do contrato: é a coordenacdo das atividades relacionadas a
fiscalizacdo técnica, bem como dos atos preparatorios a instrugdo processual e ao
encaminhamento da documentacdo pertinente ao setor responsavel pelas atividades de
formalizacdo dos procedimentos quanto aos aspectos que envolvam prorrogacao,
alteracdo, reequilibrio, pagamento, aplica¢do de san¢des, extincdo dos contratos, entre
outros;

I - fiscalizacdo técnica: é o acompanhamento do contrato com o objetivo de avaliar a
execucdo do objeto nos moldes contratados e, se for o caso, aferir se a quantidade,
qualidade, tempo e modo da prestacdo ou execucdo do objeto estdo compativeis com
os indicadores estipulados no edital, para efeito de pagamento conforme o resultado
pretendido pelo municipio de Rosana - SP, podendo ser auxiliado pela fiscalizagéo
administrativa;

111 - fiscalizacdo administrativa: € o acompanhamento dos aspectos administrativos
contratuais quanto as obrigacdes previdencidrias, fiscais e trabalhistas, bem como
guanto ao controle do contrato administrativo e as providencias tempestivas nos casos
de inadimplemento.

Paragrafo anico. Compete ao gestor e aos fiscais de contrato conhecer as normas, as

Art. 18.

regulamentacOes e os padrdes estabelecidos pelo municipio de Rosana - SP e demais
legislacBes correlatas.

Cabe ao gestor de contrato e, nos seus afastamentos e impedimentos legais, ao seu
substituto, em especial:

I - coordenar a atividade dos fiscais de contrato no exercicio de suas atribuicdes;
Il - acompanhar a execucdo orcamentaria do contrato, promovendo as diligéncias
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Art. 19.

necessarias para que sejam respeitados os limites orcamentarios do 6rgdo para o
exercicio;

111 - acompanhar os registros realizados pelos fiscais de contrato ou de terceiros
contratados, de todas as ocorréncias relacionadas a execu¢do do contrato e as medidas
adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a
sua competéncia;

IV - apresentar e avaliar propostas de alteragdo e extin¢do do contrato;

V - coordenar 0s atos preparatorios a instru¢do processual e ao envio da documentagédo
pertinente ao setor de contratos;

VI - acompanhar o tramite dos processos administrativos para alteracdo, prorrogacéo e
extingdo do contrato e, em caso de verificagdo do risco de prejuizo pelo decurso de
tempo, solicitar providéncias ao titular da unidade administrativa onde se encontrem
0S autos;

VIl - identificar os riscos associados ao objeto do contrato e propor plano de
contingéncia operacional;

VIII - participar do recebimento do objeto contratual;

IX - definir procedimentos que assegurem a continuidade dos servigos, no
encerramento ou na transicao contratual;

X - zelar pela producéo do relatério final de que trata a alinea "d" do inciso VI do § 3°
do art. 174 da Lei n. 14.133/2021, com as informacdes obtidas durante a execuc¢do do
contrato, a fim de aprimoramento das atividades do municipio de Rosana - SP.

Cabe ao fiscal técnico do contrato e, nos seus afastamentos e impedimentos legais, ao
substituto, em especial:

I - prestar apoio técnico e operacional ao gestor de contrato, subsidiando-o de
informacg0es pertinentes as suas competéncias;

Il - anotar no histdrico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias relacionadas
a execucao do contrato, determinando o que for necessario para a regularizacdo das
faltas ou dos defeitos observados;

11 - emitir notificacdes para a correcdo de rotinas ou de qualquer inexatiddao ou
irregularidade constatada em desacordo com a execucdo do contrato, determinando
prazo para a corregéo;

IV - informar ao gestor de contato, em tempo habil, a situacdo que demandar decisao
ou adocdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas
necessarias e saneadoras, se for o caso;

V - comunicar imediatamente ao gestor de contrato quaisquer ocorréncias que possam
inviabilizar a execugdo do contrato nas datas aprazadas;

VI - fiscalizar a execucdo do contrato, para que sejam cumpridas todas as condigdes
estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para municipio
de Rosana - SP, conferindo as notas fiscais e as documentacbes exigidas para o
pagamento, e apos o ateste, encaminhar ao gestor de contrato, para ratificacéo;

VII - comunicar ao gestor de contrato em tempo habil o término do contrato sob sua
responsabilidade, visando a tempestiva renovagdo ou prorrogacao contratual;

VIII - participar da atualizagdo do relatério de riscos durante a fase de gestdo do
contrato, juntamente com o fiscal administrativo, €;

IX - auxiliar o gestor de contrato com as informacGes necessarias, para que elabore o
documento comprobatorio da avaliacdo realizada na fiscalizagdo do cumprimento de
obrigacfes assumidas pelo contratado.
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Art. 20. Cabe ao fiscal administrativo do contrato e, nos seus afastamentos e impedimentos
legais, do substituto, em especial:

I - prestar apoio técnico e operacional ao gestor de contrato, realizando tarefas
relacionadas ao controle dos prazos do contrato, acompanhamento do empenho e
pagamento, formalizacdo de apostilamentos e termos aditivos, e acompanhamento de
garantias e glosas;

Il - verificar a manutencdo das condicdes de habilitagdo da contratada, solicitando os
documentos comprobatorios pertinentes, caso necessario;

11 - examinar a regularidade no recolhimento das contribuicOes fiscal, trabalhista e
previdenciaria e, em caso de descumprimento, comunicar o gestor de contrato para
que sejam tomadas as providéncias cabiveis;

IV - atuar tempestivamente na solucdo de eventuais problemas de descumprimento
das obrigacGes contratuais, reportando ao gestor de contrato para providéncias
cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia;

V - participar da atualizagdo do relatorio de riscos durante a fase de gestdo do
contrato, juntamente com o fiscal técnico; e

VI - auxiliar o gestor de contrato com as informacGes necessarias, para que elabore o
documento comprobatorio da avaliacdo realizada na fiscalizacdo do cumprimento de
obrigac6es assumidas pelo contratado.

Secéo VI
Dos Terceiros Contratados para assistir e subsidiar os Fiscais de Contrato

Art. 21. Na hipotese da contratacdo de terceiros para assistir e subsidiar os fiscais de contrato,
deverdo ser observadas as seguintes regras:

I - a empresa ou o profissional contratado assumira responsabilidade civil objetiva
pela veracidade e pela precisdo das informacdes prestadas, firmard termo de
compromisso de confidencialidade e ndo podera exercer atribui¢des prdprias de fiscal
de contrato;

Il - a contratacdo de terceiros ndo eximira de responsabilidade do fiscal do contrato,
nos limites das informages recebidas do terceiro contratado.

Secéo VII
Do apoio das Unidades de Assessoramento Juridico e de Controle Interno

Art. 22. O agente de contratacdo, a equipe de apoio, a comisséo de contratacdo, o pregoeiro, 0
gestor de contrato e o fiscal de contrato poderdo solicitar manifestacdo da
Procuradoria Juridica e Assessoria Técnica e Administrativa ou de outros setores do
municipio de Rosana - SP, bem como da Unidade de Controle Interno, a fim de
subsidiar sua decisao.

Art. 23. N&o é obrigatoria manifestagdo juridica nas contratacfes diretas de pequeno valor com
fundamento no art. 75, 1 ou Il, e 8§ 3° e 70 da Lei Federal n°® 14.133/2021, salvo se
houver celebragdo de contrato administrativo e este ndo for padronizado pela
Procuradoria Juridica e Assessoria Técnica e Administrativa ou nas hip6teses em que
tenha sido suscitada davida juridica a respeito da legalidade da dispensa de licitac&o.
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TiTuLo Il
DA PESQUISA DE PRECOS

CAPITULO |
DAS DISPOSIGOES PRELIMINARES

Art. 24, Este Titulo regulamenta os procedimentos para realizacdo da pesquisa de precos, na
forma do determinado pelo art. 23, da Lei n. 14.133/2021.

CAPITULO 1]
DOS PROCEDIMENTOS PARA REALIZACAO DA PESQUISA DE PRECOS

Art. 25. A pesquisa ou a justificativa de precos devera compor a fase preparatdria dos
processos de contratacdo do municipio de Rosana - SP, de acordo com o disposto no
art. 23 da Lei Federal n° 14.133/2021.

Art. 26. O processo licitatorio sera precedido de ampla pesquisa de mercado para fixacdo do
preco maximo, e o valor estimado sera definido com base no melhor preco aferido por
meio da utilizacdo dos parametros estabelecidos nos 1° e 2° art. 23 da Lei Federal n°
14.133/2021, bem como por outras técnicas idéneas de formacdo de preco de
referéncia, entre elas:

I - composicdo de custos unitarios menores ou iguais a mediana do item
correspondente no painel para consulta de pregos ou no banco de precos em salde
disponiveis no Portal Nacional de Contratagdes Publicas (PNCP);

Il - contratacBes similares feitas pela Administracdo Publica, em execucdo ou
concluidas no periodo de 1 (um) ano anterior a data da pesquisa de precos, inclusive
mediante sistema de registro de precos, observado o indice de atualizacdo de precos
correspondente;

11 - utilizacdo de dados de pesquisa publicada em midia especializada, de tabela de
referéncia formalmente aprovada pelo Poder Executivo federal e de sitios eletrbnicos
especializados ou de dominio amplo, desde que contenham a data e hora de acesso;

IV - pesquisa direta com no minimo 3 (trés) fornecedores, mediante solicitagdo formal
de cotacdo, desde que seja apresentada justificativa da escolha desses fornecedores e
que ndo tenham sido obtidos os orcamentos com mais de 6 (seis) meses de
antecedéncia da data de divulgacéo do edital,

V - pesquisa na base nacional de notas fiscais eletrénicas, na forma de regulamento.

§1°- No processo licitatorio para contratacdo de obras e servigos de engenharia, o valor
estimado, acrescido do percentual de Beneficio s/e\Despesas Indiretas (BDI) de
referéncia e dos Encargos Sociais (ES) cabiveis, serd definido por meio da utilizacéo
de parametros na seguinte ordem:

I - composicdo de custos unitarios menores ou iguais a mediana do item
correspondente da Tabela de Composicdo de Pregos do SICRO, SINAPI, CPOS,
CDHU, FDE, ou outra fonte oficial;

Il - utilizacdo de dados de pesquisa publicada em midia especializada, de tabela de
referéncia formalmente aprovada pelo Poder Executivo federal e de sitios eletrdnicos
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§2°-

§3°-

§4°-

85°-

§6°-

87°-

Art. 27.

§1°-

§2°-

especializados ou de dominio amplo, desde que contenham a data e a hora de acesso;
111 - contratagBes similares feitas pela Administracdo Publica, em execucdo ou
concluidas no periodo de 1 (um) ano anterior a data da pesquisa de pre¢os, observado
o indice de atualizacéo de pregos correspondente;

IV - pesquisa na base nacional de notas fiscais eletronicas, na forma de regulamento.

Devera ser observado o intervalo temporal maximo de 6 (seis) meses entre a data das
cotacBes e a divulgacdo do edital de licitacdo, e caso seja ultrapassado o referido
intervalo temporal méaximo, as cotagdes deverao ser atualizadas.

Para a obtencdo do resultado da pesquisa de precos, ndo poderdo ser considerados 0s
precos inexequiveis ou 0s excessivamente elevados, conforme critérios
fundamentados e descritos no processo administrativo.

O responsavel pela pesquisa devera elaborar mapa de formacéo de pregos que refletira
a pesquisa, a metodologia adotada e o resultado obtido.

Quando a pesquisa de precos for realizada com os fornecedores e prestadores de
servigos, estes deverdo receber solicitacdo formal para apresentacdo de cotacdo,
preferencialmente por meio eletrénico;

Os fornecedores e prestadores de servicos que receberem os pedidos de cotacdo na
forma estabelecida no § 5° deverdo encaminhar propostas formais, contendo, no
minimo:

I - descricdo do objeto, valor unitério e total;

Il - nimero do Cadastro de Pessoa Fisica - CPF ou do Cadastro Nacional de Pessoa
Juridica - CNPJ do proponente;

111 - enderecos fisico e eletrdnico e telefone de contato;

1V - data de emissao; e

V - nome completo e identificacdo do responsavel.

O servidor responsavel pela realizacdo da pesquisa de precos devera ser identificado
nos autos do processo e assinar 0 mapa de formagédo de precos, responsabilizando-se
pela pesquisa de precos realizada e pelo preco estabelecido no instrumento
convocatério, no convénio ou instrumento congénere, ou no instrumento oriundo de
contratacdo direta.

Desde que justificado, o orcamento estimado da contratacdo podera ter caréater
sigiloso, sem prejuizo da divulgacdo do detalhamento dos quantitativos e das demais
informacGes necessarias para a elaboragéo das propostas, e, nesse caso:

O sigilo ndo prevalecera para os 6rgdos de controle interno e externo;

Na hipdtese de licitacdo em que for adotado o critério de julgamento por maior
desconto, o prego estimado ou 0 m&ximo aceitavel constara do edital da licitac&o.

TITULO NI
DO ENQUADRAMENTO DOS BENS DE CONSUMO
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Art. 28.

Art. 29.

Art. 30.

Art. 31.

CAPITULO |
DAS DISPOSIGOES PRELIMINARES

Este Titulo regulamenta o enquadramento dos bens de consumo, na forma do
determinado pelo art. 20, § 10, da Lei Federal n° 14.133/2021.

CAPITULO II
DAS DEFINICOES

Para os fins deste Titulo, considera-se:

I - bem de consumo: todo material que atenda ao menos a um dos seguintes critérios:
a) durabilidade: quando em uso normal perde ou tem reduzidas as suas condi¢cdes de
funcionamento no prazo maximo de 2 (dois) anos;

b) fragilidade: possui estrutura sujeita a modificacbes, por ser quebradico ou
deformavel, caracterizando-se pela irrecuperabilidade e/ou perda de sua identidade;

c) perecibilidade: quando sujeito a modificacdes quimicas ou fisicas, deteriorando-se
ou perdendo suas caracteristicas normais de uso;

d) incorporabilidade: quando destinado a incorporagdo a outro bem, ndo podendo ser
retirado sem prejuizo das caracteristicas do principal;

e) transformabilidade: quando adquirido para fins de transformacao ou feitura de outro
objeto.

Il - bem de consumo de qualidade comum: bem de consumo que serve a um ou mais
usos, apto a suprir as demandas das estruturas do municipio de Rosana - SP,
compativel com a finalidade a que se destina, conforme especificacdes previamente
justificadas no Estudo Técnico Preliminar e/ou no Termo de Referéncia;

11 - bem de consumo de luxo: bem de consumo ostentatdrio, opulento, de abordagem
personalizada ou refinada, de elevado grau de sofisticacdo, de distribuicdo seletiva,
alto preco, escassez, raridade e exclusividade, com forte apelo estético, de tradi¢cdo ou
histdria, cuja qualidade supera a das demandas das estruturas do municipio de Rosana
- SP, por haver substitutos com caracteristicas técnicas e funcionais equivalentes de
qualidade comum.

N&do sera considerado bem de consumo de luxo aquele que, por liberalidade da
licitante ou da contratada, seja adquirido ao pre¢o de bem de consumo de qualidade
comum, observadas as especificagdes constantes do instrumento convocatorio.

CAPITULO III _
DA CLASSIFICAGAO

Para a classificacdo de bem de consumo de luxo, seré considerada:

I - relatividade cultural: distinta percepcao sobre o artigo, em fungdo da cultura local,
desde que haja impacto no prego do artigo;

Il - relatividade econémica: varidveis econémicas que incidam sobre o preco do
artigo, especialmente a facilidade/ dificuldade logistica regional ou local de acesso ao
bem;

111 - relatividade temporal: mudanga das variaveis mercadolégicas do artigo ao longo
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Art. 32.

81°-

§2°-

§3°-

Art. 33.

Art. 34.

do tempo em funcdo de evolucdo tecnoldgica, tendéncias sociais, alteracGes de
disponibilidade no mercado e modificagcdes no processo de suprimento logistico;

IV - relatividade institucional: variaveis inerentes aos objetivos institucionais das
estruturas do municipio de Rosana - SP, devido as peculiaridades e as necessidades de
sua atividade finalistica.

CAPITULO IV
DA VEDACAO

Fica vedada a aquisicdo ou a inclusdo de bem de consumo de luxo no plano de
contratacfes anual.

A Secretaria de Compras e de Licitacdes devera identificar eventual bem de consumo
de luxo constante dos Documentos de Formalizacdo de Demanda (DFDs) de que trata
o inciso VII do art. 12 da Lei Federal n° 14.133/2021.

Uma vez identificado bem de consumo classificado como de luxo, os DFDs retornarao
aos setores solicitantes, para a adequag&o.

Em caso de divergéncia entre as unidades técnicas quanto a classificacdo de um bem
de consumo, a questdo sera resolvida pelo Chefe do Poder Executivo, salvo delegacéo
em sentido contrario.

TITULO IV_
DO PLANO DE CONTRATACOES ANUAL - PCA

CAPITULO 1
DAS DISPOSIGOES PRELIMINARES

Este Titulo regulamenta o Plano de Contratacbes Anual - PCA, previsto no inciso VII
do caput do art. 12 da Lei Federal n°® 14.133/2021, no &mbito do municipio de Rosana
- SP.

Para fins do disposto neste Titulo, considera-se:

I - Autoridade competente - Chefe do Poder Executivo responsével pela aprovagédo
final do PCA e autorizar as licitagOes e 0s contratos;

Il - Unidade Setorial/ Geral de Objetos/Almoxarifado Central Geral/Almoxarifado
Central da Saude - Secretario(@) e/ou Diretor (a) Municipal responséavel pela
elaboracdo dos PCA's Setoriais e de Uso Geral e encaminhamento para a Secretaria de
Licitagbes e Compras, das obras, servicos e materiais de uso exclusivo e geral pelo
municipio de Rosana - SP;

111 - Unidade Consolidadora do PCA - Secretaria de Licitacdes e Compras,
responsavel pela consolidagdo dos PCA's Setoriais e de Uso Geral e encaminhamento
para a Autoridade competente ap6s 0s necessarios ajustes, na forma de pré-plano;

IV - Plano de Contratagdes Anual - Documento que consolida as demandas das
Secretarias Municipais para contratar no exercicio subsequente ao de sua elaborag&o,
aprovado pela Autoridade Competente, com referenda da Alta Administracéo;

V - Documento de Formalizagdo de Demanda (DFDs)- Documento que fundamenta o
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Art. 35.

81°-

§2°-

Art. 36.

Art. 37.

Art. 38.

plano de contratacdes anual, em que a autoridade evidencia e detalha a necessidade de
contratacéo;

VI - Alta Administracdo - Reunido do Chefe do Poder Executivo e dos Secretarios
Municipais responséaveis pela aprovacdo do PCA e seu alinhamento com as leis
or¢amentérias.

A Unidade Consolidadora do PCA expedira papéis simplificados e padronizados de
PCA's Setoriais e Uso Geral e de Documento de formalizacdo de Demanda a serem
preenchidos e devolvidos nos prazos estabelecidos no documento de envio,
preferencialmente por meio eletrénico.

Acompanhara os papéis previstos no caput, modelos exemplificativos da forma de
preenchimento.

A Unidade Consolidadora do PCA ficara a disposicdo da Unidade Setorial/ Geral de
Objetos/Almoxarifado Central Geral/Almoxarifado Central da Salde - Secretario(a)
e/ou Diretor (a) Municipal para prestar esclarecimentos, sem prejuizo de
encaminhamento de comunicagdes escritas.

Deverdo ser respeitados, rigorosamente, o0s prazos de devolucdo a Unidade
Consolidadora do PCA previstos nos papéis de solicitacao.

CAPITULO II
DO FUNDAMENTO

SECAO |
DOS OBJETIVOS

A elaboracdo do Plano de Contrataces anual tem como objetivos:

I - racionalizar as contratacGes das unidades administrativas de sua competéncia, por
meio da promocdo de contratacdes centralizadas e compartilhadas, a fim de obter
economia de escala, padronizacdo de produtos e servigos e reducdo de custos
processuais;

Il - garantir o alinhamento com o planejamento estratégico, o plano diretor de
logistica sustentavel e outros instrumentos de governanca existentes;

111 - subsidiar a elaboragdo das leis orcamentérias;

IV - evitar o fracionamento de despesas; e

V - sinalizar intencGes ao mercado fornecedor, de forma a aumentar o dialogo
potencial com o mercado e incrementar a competitividade.

CAPITULO 111
DA ELABORAGAO

SECAO |
DAS DIRETRIZES

Até 0 més de agosto de cada exercicio as Secretarias Municipais e Setores
responsaveis deverdo encaminhar seus PCA's Setoriais e de Uso Geral, para
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Art. 39.

Art. 40.

Art. 41.

contratagbes no exercicio subsequente, a Unidade Consolidadora do PCA - Setor de
Licitacdes e Compras, incluidas:

| - as contratacOes diretas, nas hipoteses previstas nos art. 74 e art. 75, incisos Il a VI
e IX a XVI da Lei Federal n° 14.133/2021; e

Il - as contratacfes que envolvam recursos provenientes de orgamento, repasses de
fundo a fundo e de convénios e outros ajustes programados.

SECAO Il
DAS EXCECOES

Ficam as Unidades previstas nos incisos Il e 1l do artigo 34, dispensadas de registro
nos PCA's:

I - das hipoteses previstas nos incisos I, 1l e VIII do caput e § 7° do art. 75 da Lei
Federal n° 14.133/2021;

Il - das pequenas compras e a prestacdo de servi¢cos de pronto pagamento, de que trata
0 8 2° do art. 95 da Lei Federal n® 14.133/2021, e;

Il - das imprevistas, tais como decorrentes de emendas ao orgamento, inclusive
impositivas.

SECAO III
DOS PROCEDIMENTOS

Para elaboracdo dos PCA's Setoriais e de Uso Geral as Unidades previstas nos incisos
Il e 111 do artigo 34, deverao prestar as seguintes informacdes:

I - justificativa da necessidade da contratacdo;

I - descricdo sucinta do objeto;

I11 - quantidade a ser contratada, quando couber, considerada a expectativa de
consumo anual;

IV - estimativa preliminar do valor da contratacdo, por meio de procedimento
simplificado;

V - indicacdo da data de encaminhamento do objeto - Termo de Referéncia, Projeto
Bésico ou Executivo, acompanhado do Estudo Técnico Preliminar, quando for o caso;
VI- indicagdo da data pretendida para inicio e conclusdo da contratacdo, a fim de ndo
gerar prejuizos ou descontinuidade das atividades do 6rgdo ou da entidade;

VII - grau de prioridade da compra ou da contratacdo em baixo, médio ou alto, de
acordo com a metodologia estabelecida pelo 6rgdo ou pela entidade contratante; e

VIII - Fonte de recurso.

SECAOIV
DA CONSOLIDAGCAO

A Unidade Consolidadora do PCA - Secretaria de Licitacbes e Compras devera

apresentar, devidamente consolidado, ao Chefe do Poder Executivo, o pré-PCA para
os fins previstos no inciso VI do artigo 34 deste Regulamento.
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Art. 42,

Aprovado o PCA pelo Chefe do Poder Executivo, com ou sem alteracdes, a Unidade
Consolidadora do PCA - Secretaria de Licitacdes e Compras, promovera a divulgacdo
no sitio oficial do municipio de Rosana - SP e, na hipétese de ja ter aderido, no PNCP
- Portal Nacional de ContratacBes Publicas, nos termos do artigo 174, 8§ 2°, inciso 1,
da Lei Federal n° 14.133/2021.

Paragrafo unico. O Chefe do Poder Executivo podera reprovar itens do Plano de Contratacdes

Art. 43.

Anual ou devolvé-lo as Unidades previstas nos incisos Il e Il do artigo 34, se
necessario, para realizar adequac@es de conveniéncia ou técnicas.

Durante 0 ano de sua elaboracdo ou de sua execucdo, o Plano de ContratacGes Anual
podera ser revisado e alterado por meio de inclusdo, exclusdo ou redimensionamento,
devidamente justificado e aprovado pelo Chefe do Poder Executivo.

Paragrafo unico. Nas hip6teses previstas no caput, serd dada a mesma publicidade prevista no

Art. 44.

Art. 45,

artigo 42 pela Unidade Consolidadora do PCA - Secretaria de Licitagdes e Compras.

As demandas constantes do Plano de Contratacdes Anual serdo oportunamente
formalizadas por meio de Documento de Formalizagcdo de Demanda (DFDs), devendo
ser encaminhadas, tempestivamente, a Secretaria de Licitacdes e Compras, conforme o
caso, com a antecedéncia necessaria ao cumprimento da data pretendida para
contratacdo, devidamente acompanhadas de instrucéo processual contendo:

I - Estudo técnico preliminar, quando for o caso;

Il - Termo de Referéncia, Projeto Basico ou Executivo, conforme o caso;

111 - Estimativa de valor, €;

IV - Demais documentos e informagfes previstas em normas gerais e especificas,
conforme o caso.

TiTULO V
DO ESTUDO TECNICO PRELIMINAR - ETP

CAPITULO |
DAS DISPOSIGOES PRELIMINARES

Este Titulo dispde sobre os procedimentos para a elaboragdo do Estudo Técnico
Preliminar — (ETP), de carater obrigat6rio, exceto nos casos excepcionados, para a
aquisicdo de bens e a contratacdo de servigos e obras, no &mbito do municipio de
Rosana - SP.

Paragrafo Unico. Para os efeitos deste Regulamento, considera-se Estudo Técnhico Preliminar —

Art. 46.

(ETP), o documento constitutivo da primeira etapa do planejamento de uma
contratagdo que caracteriza o interesse publico envolvido e a sua melhor solugéo e da
base ao anteprojeto, ao termo de referéncia, ao projeto basico ou executivo, caso se
conclua pela viabilidade da contratacgao.

Para elaboragcdo do Estudo Técnico Preliminar — (ETP) deverdo ser observados 0s
requisitos previstos no artigo 18 88 1°, 20 e 30, conforme o caso, da Lei n°
14.133/2021.
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Paragrafo Unico. A Unidade Gestora de Licitacfes divulgard modelo simplificado de Estudo

Art. 47.

Art. 48.

Técnico Preliminar — (ETP), por meio de envio nos enderecos eletronicos.

CAPITULO Il
DA ELABORAGAO

SECAO |
DAS DIRETRIZES GERAIS

O Estudo Técnico Preliminar — (ETP) deverd evidenciar o problema a ser resolvido e
a melhor solucdo, de modo a permitir a avaliagdo da viabilidade técnica,
socioecondmica e ambiental da contratagdo.

SECAO I
DO CONTEUDO

Com base no Plano de Contratacfes Anual, deverdo ser registrados no Estudo Técnico
Preliminar — (ETP) os seguintes elementos:

I - descricdo da necessidade da contratacdo, considerado o problema a ser resolvido
sob a perspectiva do interesse publico;

I - descricdo dos requisitos da contratacdo necessarios e suficientes a escolha

da solucdo, prevendo critérios e praticas de sustentabilidade;

11 - levantamento de mercado, que consiste na andlise das alternativas possiveis, e
justificativa técnica e econdmica da escolha do tipo de solucéo a contratar, podendo,
entre outras opgoes:

a) ser consideradas contratagBes similares feitas por outros érgdos e entidades, com
objetivo de identificar a existéncia de novas metodologias, tecnologias ou inovacdes
gue melhor atendam as necessidades da Administracdo;

b) ser realizada audiéncia ou consulta publica, preferencialmente na forma eletrénica,
para coleta de contribuicdes;

) em caso de possibilidade de compra ou de locacdo de bens, ser avaliados 0s custos e
os beneficios de cada opgéo para escolha da alternativa mais vantajosa;

d) ser consideradas outras opgdes menos onerosas ao municipio de Rosana, tais como
chamamentos publicos de doagdo e permutas.

IV - descricdo da solugdo como um todo, inclusive das exigéncias relacionadas a
manutencao e a assisténcia técnica, quando for o caso.

V - estimativa das quantidades a serem contratadas, acompanhada das memorias de
calculo e dos documentos que Ihe ddo suporte, considerando a interdependéncia com
outras contratagdes, de modo a possibilitar economia de escala;

VI - estimativa do valor da contratagdo, acompanhada dos precos unitarios
referenciais, das memdrias de calculo e dos documentos que lhe ddo suporte, que
poderdo constar de anexo classificado, se a Administragdo optar por preservar o seu
sigilo até a conclus&o da licitag&o;

VII - justificativas para o parcelamento ou ndo da solugdo;

V111 - contratagBes correlatas e/ou interdependentes;

IX - demonstracdo da previsdo da contratagdo no Plano de Contratagdes Anual,
sempre que elaborado, de modo a indicar o seu alinhamento com os instrumentos de
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81°-

§2°-

§3°-

§4°-

85°-

Art. 49,

Art. 50.

planejamento do 6rgdo ou entidade.

X - demonstrativo dos resultados pretendidos, em termos de economicidade e de
melhor aproveitamento dos recursos humanos, materiais e financeiros disponiveis;

XI - providéncias a serem adotadas pelo municipio de Rosana - SP previamente a
celebracdo do contrato, inclusive quanto a capacitacdo de servidores ou de
empregados para fiscalizacéo e gestdo contratual;

XII - descricdo de possiveis impactos ambientais e respectivas medidas mitigadoras,
incluidos requisitos de baixo consumo de energia e de outros recursos, bem como
logistica reversa para desfazimento e reciclagem de bens e refugos, quando aplicavel;
XII - posicionamento conclusivo sobre a adequacdo da contratacdo para o
atendimento da necessidade a que se destina.

O Estudo Técnico Preliminar — (ETP) devera conter ao menos 0s elementos previstos
nos incisos I, 1V, VI, VIII e XIlI do caput deste artigo, e quando ndo contemplar os
demais elementos, apresentar as devidas justificativas.

Caso, apés o levantamento do mercado de que trata o inciso Ill, a quantidade de
fornecedores for considerada restrita, deve-se verificar se 0s requisitos que limitam a
participacdo sdo realmente indispensaveis, flexibilizando-os sempre que possivel.

Havendo demonstracdo no Estudo Técnico Preliminar — (ETP) de que ndo ha prejuizos
a competitividade do processo licitatério e a eficiéncia do respectivo contrato, o edital
poderé prever a utilizacdo de mao de obra, materiais, tecnologias e matérias-primas
existentes no local da execucdo, conservacao e operacdo do bem, servigo ou obra, nos
termos do § 2° do art. 25 da Lei n® 14.133/2021.

Quando o Estudo Técnico Preliminar — (ETP) demonstrar que a avaliacdo e a
ponderacdo da qualidade técnica das propostas que superarem 0s requisitos minimos
estabelecidos no edital forem relevantes aos fins pretendidos pela Administracdo nas
licitacOes para as contratacfes de que trata 0 § 1° do art. 36 da Lei n° 14.133/2021,
devera ser escolhido o critério de julgamento por técnica e preco.

Desde que fundamentado no Estudo Técnico Preliminar — (ETP), podera ser exigido
que os servicos de manutencdo e assisténcia técnica, de que trata o inciso IV, sejam
prestados mediante deslocamento de técnico ou disponibilizados em unidade de
prestacdo de servicos localizada em distadncia compativel com suas necessidades,
conforme dispde o § 4° do art. 40 da Lei n° 14.133/2021.

Na confeccdo do ETP, os oOrgdos e entidades deverdo pesquisar Estudo Técnico
Preliminar — (ETP) de outras érgdos e entidades, inclusive no Portal Nacional de
Contratagdes Publicas, como forma de identificar solugdes semelhantes que possam se
adequar a demanda do municipio de Rosana — SP.

Ao final da elaboracdo do Estudo Técnico Preliminar — (ETP), deve-se avaliar a
necessidade de classifica-lo nos termos da Lei n° 12.527, de 18 de novembro de 2011.

SECAO lII

DAS EXCECOES A ELABORACAO DO ESTUDO TECNICO PRELIMINAR (ETP)
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Art. 51.

Art. 52.

Art. 53.

As excecBes na elaboracdo do Estudo Técnico Preliminar — (ETP):

I - é facultada nas hip6teses dos incisos | (valor), Il (valor), 1l (licitacdo deserta ou
fracassada), VIII (emergéncia e calamidade publica) e § 7° (servigcos de manutencao de
veiculos automotores) do art. 75, e do § 7° (remanescente de obra) do art. 90 da Lei
Federal n° 14.133/2021, bem como nas hipéteses de haver Estudo Técnico Preliminar
— (ETP) elaborado anteriormente, justificada a desnecessidade de sua mudanga;

11 - é dispensada nos casos de prorrogacfes contratuais relativas a objetos de prestacédo
de natureza continuada; e

11 - é dispensavel nas contratacdes centralizadas quando o érgdo centralizador da
contratagdo o tiver produzido, inclusive no caso de consorcios publicos, quando
houver adequacgéo ao interesse publico.

CAPITULO 111
REGRAS ESPECIFICAS

SECAO |
DA CONTRATACAO DE OBRAS

Quando da elaboracdo do ETP para a contratacdo de obras e servicos comuns de
engenharia, se demonstrada a inexisténcia de prejuizo para a afericdo dos padrbes de
desempenho e qualidade almejados, a especificacdo do objeto podera ser realizada
apenas em Termo de Referéncia ou em Projeto Basico, dispensada a elaboracdo de
projetos, conforme disposto no § 3° do art. 18 da Lei Federal n° 14.133/2021.

TITULO VI
DAS DISPOSIGOES FINAIS

Este Regulamento entrard em vigor na data de sua publicaco.

Publique-se, registre-se e cumpra-se.

Rosana -SP, aos 30 (trinta) dias do més de janeiro de 2.024.

SILVIO GABRIEL
Prefeito Municipal

Publicado e Registrado nesta Secretaria na data supra

JAIR FRANCISCO CAMARGO
Secretério de Licitacbes e Compras
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